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Tidskriftens metadata — allmanna
rekommendationer

Att sdkerstélla att metadata for en tidskrift ar korrekt och foljer bésta praxis okar
tidskriftens mojligheter att upptickas, spridas och synliggoras. Felaktiga eller
ofullstdndiga metadata kan leda till att tidskriften exempelvis inte indexeras ritt eller
uppticks av andra forskare.

F6ljande allméinna rekommendationer &r avsedda att hjélpa en tidskrifts
redaktor/redaktion att sékerstélla att metadata dr av hog kvalitet:

e Se till att metadata dr konsekvent genom hela tidskriften.
Metadata ska vara densamma pa alla stillen dédr den visas. Till exempel ska titeln pa
en artikel vara exakt densamma, inklusive stavning, versaler mm., i den publicerade
PDF-filen och i metadatan som registreras 1 OJS. Indexeringstjénster som Google
Scholar laser ofta metadata fran flera kallor i tidskriften och avvisar innehéll om
metadata dr inkonsekvent.

e Anviind endast ett spriak per metadatafilt.
Om tidskriften har ett tvaspréakigt granssnitt skriv in t.ex. svenska nyckelord 1 det
svenska filtet och engelska nyckelord i det engelska féltet. Om det inte finns ndgon
oversittning for metadata i ett givet falt skriv inte in ndgot i1 det filtet. Om en artikel
har t.ex. ett svenskt abstrakt men inte ett engelskt, 1dmna féltet for det engelska

abstraktet tomt.
Titel & Abstract English Svenska
Medarbetare
English Prefix
Metadata @ Exempel: En, Det, Den
Referenser
English Titel
Identifikatorer
@ @ Artikeltitel pa svenska
Publiceringsversioner
English Undertitel
Behdrigheter &
tillganglighet @ @ Undertitel pa svenska
Nummer English Abstract
B 7 X x |& B 7 X x | &

Full Text

Det svenska abstraktet gar har; lamna faltet for det
engelska abstraktet tomt om ingen engelsk

oversattning finns
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e Kiistra inte in metadata direkt frin Microsoft Word eller andra
ordbehandlingsprogram.
Ofta leder detta till felaktiga ordavbrott. Rensa istédllet formateringen med hjalp av
Notepad (Windows) eller klistra in utan att formatera med
Option+Command+Shift+V (Mac).

e Anviand inte stora bokstiver for metadata.

e Granska all metadata innan en artikel publiceras.
Nar materialet har publicerats kan alla indexeringstjénster borja himta metadata innan
man hinner gora dndringar. Det ar sérskilt viktigt att alltid noggrant granska metadata
som foOrfattare har skrivit in 1 systemet.

e Om du behdver gora dndringar i artikelmetadata efter att artikeln har publicerats, bor
du deponera om metadata till Crossref.'

Dessa rekommendationer kommer fran PKP:s riktlinjer, "Better Practices in Journal

Metadata". For mer detaljerad vigledning om metadata, 1ds de fullstdndiga riktlinjerna.

Fragor och svar:

F. Gar det att fylla i metadata efter en artikel publicerats?

S. Ja, men i de flesta fall maste man avpublicera artikeln for att géra det. Sd mycket som
mojligt bor man se till att metadata dr korrekt innan artiklar publiceras.

F. Referenser till vara artiklar finns i PDF- och XML-filerna. Varfor ska vi ocksa liigga
in dem i artikelns metadata?

S. Aven om det inte cir helt nédvindigt att ange referenserna i artikelns metadata sd
rekommenderas det starkt. Det hjdlper bl.a. till att gora innehdllet mer synligt och hjdlper till
med statistik kring citeringar. Sd langt det dr mojligt bor man ocksd ange DOI med
referenser dd detta dr det mest effektiva sdttet att identifiera och koppla samman
referenserna.

F. Vad ska jag ange i filtet ’Nummer titel”?

S. Det hdr filtet ska anvindas for specialnummer/temanummer. Om det inte dr relevant,
klicka av pa rutan sd behéver du inte ange ndgot i filtet.

1 For att deponera om metadata till Crossref, ga till Verktyg -> Plugin for export av CrossRef-XML -> G4 till fliken
"Artiklar” -> Valj artiklarna -> Klicka pa "Deponera”.
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https://docs.pkp.sfu.ca/metadata-practices/en

Innehallsférteckning Nummerdata Numrets publiceringsversioner Identifikat

o Hjalp
Identifikation
115 1 2023
Vialym Nummer Ar

@

Volym Nummer Ar O Titel
Beskrivning
h i B 7 Y & 2 < 3 M & Q@

F. Kan systemet automatiskt generera sidnummer?

S. Nej, man maste tilldela sidnummer manuellt. Observera att om man har kontinuerlig
utgivning kan man é6verviga att uteldmna sidnummer. Pd sa sdtt behover du inte dndra
artikelsidnumren om du dndrar ordning pa artiklarna ndr du "stinger"” ett nummer. (For mer
information, se guiden Kontinuerlig utgivning i OJS.)

F. Vad giiller texter som inte har nyckelord eller abstracts ska vi di limna de félten
tomma?

S. Ja.

F. Om en forfattare vill ligga till sitt ORCID eller liknande efter manuskriptet ar
inlimnat kan de gora det?

S. Om du vill gora det méjligt for forfattare att redigera metadata for artiklar som de har
skickat in, kan du dndra standardinstdllningen. Annars kan forfattarna inte redigera
metadatan.

Ga till Anvindare & Roller > Roller-flik >Bla pilen bredvid Forfattare > Redigera > Bocka
i Tillat redigering av bidragets metadata.
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https://publicera.kb.se/ps/article/view/11461

Forkortning *

Forf (@]

Tilldelning av steg
Bidrag
Granskning
Manusredigering
Produktion

Alternativ for roller
[ visa rollens titel i listan 6ver medarbetare
Tillat anvandare att registrera sig sjalva
Den har rollen tilldts bara rekommendera ett granskningsbeslut, en behérig redaktor kravs for att registrera ett
slutgiltigt beslut.
) Tillat redigering av bidragets metadata.

* betyder obligatoriskt falt

OK  Avbryt
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