Administrera roller

Under Anvandare & Roller > Roller listas en rad olika roller som finns tillgdngliga i plattformen. Har
kan den som &r tidskriftsansvarig administrera och redigera existerande roller, men dven lagga till
nya roller om sa behdvs.

Nagra roller ar direkt avgdrande for att systemet ska kunna anvandas pa det satt det ar tankt, t.ex.
Tidskriftsansvarig, Tidskriftsredaktor (oftast chefredaktoren), Sektionsredaktor, Forfattare och
Granskare. Ta inte bort ndgon av dessa roller. De kan redigeras, men det ar i regel inte nédvandigt.
Det gar bra att byta namn pa rollerna, t.ex. Tidskriftsredaktér = Chefredaktdr, men eftersom
rollnamnen inte syns publikt pa webbsidan &r inte heller det nédvandigt.

Kryssrutorna indikerar vilka stadier i arbetsfloédet som respektive roll ger tillgang till.

Anvandare & Roller

Anvandare Roller Alternativ fér tillgang till webbplatsen o Hlp
Nuvarande roller Q, Stk  Skapa ny roll
Rollnamn Eeharighetsniva Bidrag Granskning Manusredigering Produktion

v Tidskriftsansvarig Tidskriftsansvarig

b Tidskriftsredakndr Tidskriftsansvarig

¢ Produktionsredakrir Tidskriftsansvarig

¢ Sekrionsredaktor Sektionsredaktdr L

b Gastredaktir Sektionsredaktdr o

* Manusredakir Aszistent [ [ [

» Desigrer Assistent O O [

» Finansieringskoordinator  Assistent [ O

v Indexerare Assistent O O [

¥ Layout-redaktdr Assistent [ [ [

»  Marknadsfdrings- och Assistent O O [
forsaljningskoordinator

v Korrekturlésare Assistent O [

v Farfatare Farfattare

» Oversattare Férfatiare

¢ Granskare Granskare

v Lészare L8sare

b Prenumerationsansvarig Prerumerationsansvariy [ O [ O



Genom att klicka pa den bla redigeringspilen vid rollnamnet kan man byta namn pa rollen men dven
minska eller utoka tillganglighet for rollen, inklusive mdéjligheten for anvandaren att sjalva registrera
sig i en viss roll (géller ej redaktorsroller).

Tilldelning av steg
Bidrag
Granskning
Manusredigering
Produktion

Alternativ for roller
O visa rollens titel i listan dver medarbetare
Tillat anvandare att registrera sig sjalva
Den har rollen tillats bara rekemmendera ett granskningsbeslut, en behaérig redaktor kravs for att registrera ett
slutgiltigt beslut.
J Tillat redigering av bidragets metadata.

Skillnad mellan Tidskriftsredaktor och Sektionsredaktor

Sektionsredaktorer har tillgang till alla steg i det enskilda manuskripts arbetsfléde, men kan endast se
de manuskript de blir tilldelade. Sektionsredaktoren kan inte heller komma at tidskriftens
installningar. Tidskriftsredaktoéren (vanligtvis chefredaktéren) har mojlighet att f6lja arbetsflodet for
samtliga manuskript, inklusive eventuella manuskript som ar tilldelade en annan redaktér. Dessutom
har Tidskriftsredaktoren tillgang till tidskriftens installningar, epostmallar, webbsida o.s.v.

Tidskriftsredaktoren kan vélja att ytterligare begransa Sektionsredaktoérernas tillgdng genom att ta
bort mojligheten att fatta redaktionella beslut pa manuskriptniva. Istallet for att registrera ett beslut
och meddela forfattaren far Sektionsredaktoren da registrera en rekommendation till
Tidskriftsredaktdéren som i sin tur fattar beslut och meddelar forfattaren.

Denna begransning — att enbart registrera rekommendation — kan géras pa manuskriptniva (fran fall
till fall) eller pa rollniva enligt nedan:

Alternativ for roller
O visa rollens titel i listan 6ver medarbetare
Tillat anvandare att registrera sig sjdlva
Den har rollen tillats bara rekommendera ett granskningsbeslut, en behdrig redaktdr kravs for att registrera ett
slutgiltigt beslut.
(J Tillat redigering av bidragets metadata.



Skapa en ny roll

For att skapa en ny roll som inte redan finns i listan, klicka pa knappen Skapa ny roll. Vilj
Behdorighetsniva, Rollnamn och Forkortning och klicka sedan i vilka alternativ for rollen som ska
aktiveras.

Innan du skapar en ny roll kan du med férdel kan ga igenom den befintliga listan éver roller for att se
om det redan finns en roll med motsvarande instéllningar som den roll du @mnar skapa. Kanske finns
det nagon roll i den befintliga listan som till synes ar inaktuell for tidskriften att anvanda, men som
vid ndrmare inspektion bara behover ett nytt rollnamn eller ndgon annan mindre justering?



