Skapa ny anvandare

| mojligaste man bér nya anvandare registrera egna konton via Register-lanken upp i hogra hornet pa
tidskriftens webbsida. Ibland kan dock redaktionen behdva hjalpa till att skapa nya anvandarkonton,
se nedanstaende instruktion.

Innan du skapar en ny anvandare, anvand sokfunktionen for att kontrollera om personen i fraga
redan har ett konto i Publicera-plattformen:

Ga till Anvandare & Roller > Anvandare och klicka pa Sok. Klicka i rutan for “Inkludera anvandare
utan roll i tidskriften” och skriv in ett [ampligt s6kord i sokfaltet, t.ex. namn eller epostadress.

Nuvarande anvéndare - S6k | Lagg till anvindare

i

Sok

Svensson Alla roller ~

Inkludera anvdndare utan roll i tidskriften.

Om personen du vill skapa ett konto at inte redan finns i systemet kan du ga vidare med att skapa
kontot enligt nedan:

Steg 1.

1. Gatill Anvandare & Roller > Anvdndare och vilj Lagg till anvandare

2. Fyllialla falt du har information tillganglig for. Obligatoriska falt ar markerade med en rosa
asterisk.

3. [ faltet for anvandarnamn kan du manuellt skriva in ett lampligt anvandarnamn, alternativt
trycka pa Foresla-knappen. Systemet foreslar da ett anvandarnamn som bygger pa det namn
och efternamn som angivits ovan. Observera att anvandare ej kommer att kunna andra
anvandarnamn, endast l6senord.

4. | faltet for l6senord kan du manuellt vélja I6senord, alternativt |ata systemet vélja genom att
klicka i rutan for Generera l6senord.

5. Klicka i rutan for Byt Losenord sa att den nya anvdndaren sjalv far valja l6senord i samband
med den forsta inloggningen.

6. |det bla faltet for Fler anvandardetaljer gar det att fylla i mer information sdsom ORCID id,
affiliering/institution etc., men detta kan givetvis 6verlatas at anvandaren sjalv att
komplettera.

7. Klicka OK. Anvandaren laggs nu till i systemet och ett vdalkomstmeddelande med login-
uppgifter skickas via epost.



Steg 2.

1. Valjvilken/vilka roll(er) anvandaren ska ha i systemet, t.ex. Forfattare (Author), Redaktor
(Journal Editor), Sektionsredaktér (Section Editor), Granskare (Reviewer).

Steg #2: Lagg till anvandarroller

Anvandarens roller
Tidskriftsansvarig
Tidskriftsredaktor
Produktionsredaktor
Sektionsredaktor

[0 Gastredaktor
Manusredaktor
Designer
Finansieringskoordinator
Indexerare
Layout-redaktér
Marknadsforings- och farsaljningskoordinator
Korrekturlasare
Forfattare
Oversattare
Granskare
Lasare

Prenumerationsansvarig

* betyder obligatoriskt falt

2. Klicka OK.

Anvéandaren ar nu tillagd i systemet och kommer att aterfinnas i listan 6ver Nuvarande Anvindare
(Users & Roles > Anviandare/Nuvarande Anvéandare). Via den lilla bla redigeringspilen vid
anvandarens namn kan redaktéren redigera kontot, skicka ett epostmeddelande, logga in som/proxy,
men ocksa inaktivera eller ta bort kontot:

Skicka e-postmeddelande Redigera anvéndare Inaktivera Ta bort Logga in som Sla ihop anvédndare

SIa ihop anvdndare anvands om en anvandare av misstag har registrerat tva konton och endast vill
behalla ett. Istdllet for att ta bort eller inaktivera det ena kontot bér de tva anvdandarkontona istallet
slas ihop, detta for att sdkerstalla att eventuella pagaende arbeten (exempelvis granskningsuppdrag)
inte avbryts.



