Vanliga fragor och svar om OJS

Foljande ar nagra vanliga fragor som redaktorer staller. Klicka pa en fraga for
att se svar och instruktioner.

1. DOI-ldnkarna till vara senaste publicerade artiklar fungerar inte. Hur atgardar jag detta?

Varfor kan jag inte tilldela ett DOI-nummer till en artikel?

Hur dndrar jag en artikel som redan har publicerats?

Ll

Jag publicerade ett nummer, men inte alla planerade artiklar publicerades. Hur publicerar

jag de saknade artiklarna?

5. Jag publicerade ett nummer, men inga PDF- eller XML-filer visas pd artikelsidorna. Vad

gjorde jag for fel?

6. Hur indrar jag vilket nummer som visas pd hemsidan som det senaste numret? Och hur

andrar jag ordningen pé alla numren?

7. Hur tar jag bort en felaktig artikel frdn systemet?

8. Kan jag avbryta en granskningsomgang som startades av misstag?

9. Jag forsOker ldagea till en granskare men systemet tillater det inte. Vad g0Or jag nér jag far

felmeddelandet "E-postadressen anvinds redan av annan anvindare"?

10. Hur 4ndrar jag innehéllet pa en sida pa var webbplats?

1. DOI-lankarna till vara senaste publicerade artiklar fungerar inte. Hur
atgdrdar jag detta?

Om en DOI-lénk inte fungerar beror det vanligtvis pa att DOI-numret inte har deponerats till
Crossref. For att deponera DOI-nummer:

1. Gatill Verktyg > Plugin for export av CrossRef-XML
2. Gatill Artiklar-fliken
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3. Kiryssa i rutan bredvid alla artiklar som har status Inte deponerad

4. Klicka pa Deponera lidngst ner pé sidan

Verktyg | Plugin for export av CrossRef-XML
Bidrag
Nummer S
Y Plugin for export av CrossRef-XML
Meddelanden
Instdliningar Artiklar
Installningar
Tidskrift
Artiklar
Webbplats
ArbeteAsde Forfattare; Titel Nummer
Distribution O 23689 Haag; Nollpunkten Vol 53 Nr 2-3 (2023);
. Litteratur och
Anvandare & Roller e
materialitet
_— O 23686 Lindberg; Les langues du roman translingue Vol 53 Nr 2-3 (2023):
Statistik
Litteratur och
Artiklar materialitet
Redaktionell aktivitet
O 23683 Bergenmar; OQutsiders and Others Vol 53 Nr 2-3 (2023);
Anvandare Litteratur och
Rapportgenerator materialitet

10.54797 ftfl.v53i2-

3.23689

10.54797 /tfl.v53i2-

3.23686

10.54797 /tfl.v53i2-

3.23683

Q sok
Status

Inte

deponerad

Inte

deponerad

Inte

deponerad

5. Sa snart du ser pop-upp-meddelandet "Registreringen lyckades!" hogst upp pa sidan,

bor lankarna vara aktiva

2: Varfoér kan jag inte tilldela ett DOI-nummer till en artikel?

Om du forsoker tilldela ett DOI-nummer och ser varningen ”Du kan inte generera ett DOI”

behdver du formodligen tilldela artikeln till ett nummer.

Titel & Abstract
DOI

Medarbetare
Metadata - o
ange ett utgivar-ID eller ldgga till sidnummer.

Identifikatorer

Publiceringsversioner

Folj dessa steg:
1. G4 till Publikation-fliken

A Du kan inte generera ett DOI eftersom en eller flera delar av DOI-ménstret saknas. Du kanske behéver tilldela bidraget ett nummer,

Spara
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2. Gatill Nummer > Klicka pé Tilldela till ett nummer

Titel & Abstract English ~ Dansk  Norsk Bokmal Svenska
Medarbetare
Nummer
Metadata Denna har inte blivit schemalagd for publicering i ndgot nummer an.
Tilldela till ett nummer
Referenser
Sektion
Identifikatorer
Artiklar b
Publiceringsversioner
Omslagsbhild
Behérigheter &
Bllganglighet Drop files here to upload
Nummer
Ladda upp fil @
3. Vilj numret dér artikeln ska publiceras
4. Klicka pa Spara
5. Klicka pé Planera for publicering
6. G4 till Identifikatorer-fliken
7. Du bor nu se en Tilldela-knapp. Klicka pa knappen och sedan pa Spara

Om Tilldela-knappen fortfarande inte dr synlig under ldentifikatorer-fliken:

Det kan innebéra att nagon annan del av DOI-nummermonstret saknas. For att se och
eventuellt &ndra DOI-monstret:

1. Gatill Verktyg > Plugin for export av CrossRef-XML > Instiillningar
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2. Klicka pa Instéillningar for DOI-pluginet

Verktyg / Plugin for export av CrossRef-XML

Plugin for export av CrossRef-XML

Installningar Artiklar

Installningar for DOI-pluginet

Foljande objekt kravs for att deponeringen till CrossRef ska fungera.
T —

Har kan du se DOI-mdnstret och, om nddvéndigt, &ndra det eller identifiera vilken del som
saknas for artikeln. Till exempel, om monstret inkluderar ett issue-nummer och du publicerar
artikeln 1 ett nummer som har ett volymnummer men inget issue-nummer, kan du inte tilldela
ett DOI-nummer forrdn du lagger till ett issue-nummer eller dandrar DOI-monstret.

DOI-suffix

Ett DOI-suffix kan ha vilket format som helst, men maste vara unikt bland de publiceringsobjekt som tilldelats

samma DOI-prefix:

O Anvand default-ménster.
%].v%Vi%i for nummer
%].V%Vi%i.%a for artiklar

%].V%Vi%i.%a.q%g for publiceringsversioner.

O Fylli ett individuellt DOI-suffix fér varje publicerat objekt. Ytterligare félt fér DOI finns pé varje objekts metadata-
sida.

@ Anvand ménstret som fyllts i nedan fér att generera DOI-suffix. Anvand %j for tidskriftens initialer, %v for
volymn, %i for nummer, %Y for ar, %a for OJS artikel-ID, %g fér OJS publiceringsversions-ID, %f for OJS fil-ID, %p for

sidnummer och %x fér "Custom Identifier".

Exempelvis skulle voleviss%ipp%p kunna generera féljande DOL: 10.1234/vol3iss2pp230

%).V%V.%a

fir nuimmer iﬁ i iiiﬁ ﬁi
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3: Hur dndrar jag en artikel som redan har publicerats?

Nir en artikel har publicerats kan du inte gora ndgra dndringar utan att antingen a) publicera
en ny version eller b) avpublicera och sedan publicera artikeln igen.

Om indringarna idr omfattande rekommenderar vi att publicera en erratum och en ny
version av artikeln. For att publicera en ny version:

Sl

5.

G4 till Bidrag > Arkiv > Visa bidraget som ska dndras

G4 Publikation-fliken och klicka pa Skapa en ny version

Gor dndringarna i metadata och/eller byt ut eller ldgg till PDF- eller XML-filer
Se till att Spara varje flik efter att du gjort en dndring

Nér alla dndringar ar gjorda, klicka pa Publicera

Artikeln kommer da att visa de olika versionerna som har publicerats:

Test artikel

Ingrid Svensson

Helen Davies

Abstract

[ POF || @ HTML |

Publicerad

2024-05-05 — Uppdaterad 2024-07-02

Versioner

2024-07-02 (2)
2024-05-05 (1)

Om du diaremot behover gora en mycket liten dndring kan du Avpublicera artikeln, gora
dndringen, spara och sedan Publicera artikeln igen:

24832 | Svensson m.fl. [ Test artikel Visa Aktivitetslogg Bidragsbibliotek
Arbetsflode Publikation ® Hjilp
Status: Publicerad Avpublicera skapa en ny version

* Titel & Abstract Norsk Bokmdl  Dansk Svenska

Nhwbh =

Versionen har publicerats och kan inte redigeras.

G4 till Bidrag > Arkiv > Visa bidraget som ska dndras

G4 Publikation-fliken och klicka pa Avpublicera

Gor dndringarna i metadata och/eller byt ut eller lidgg till PDF- eller XML-filer
Se till att Spara varje flik efter att du gjort en dndring

Nér alla dndringar ar gjorda, klicka pa Publicera
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4: Jag publicerade ett nummer, men inte alla planerade artiklar publicerades.
Hur publicerar jag de saknade artiklarna?

Detta dr ett &terkommande fel 1 systemet, men det &r lyckligtvis l4tt att atgérda.
Folj dessa steg:

1. Hitta bidraget som inte publicerades i numret. Det kommer att finnas under Bidrag >
Arkiv med statusen Planerad

Visa bidraget

G4 till Publikation-fliken

Klicka pd Avpublicera

G4 till Nummer-fliken

Klicka pA Andra nummer

Vilj ett annat nummer - antingen ett kommande nummer eller, om mojligt, det tomma
numret overst i rullgardinsmenyn:

Nk wbd

Vélj ett nummer som publikationen ska publiceras i X
Nummer
Vol 1 Nr 1 (2024): Test - klone v

<

--- Kommande nummer ---
Vol 1 Nr 1 (2024): Test - klone

--- Publicerade nummer --- Spara

8. Klicka pa Spara

9. Klicka pa Tilldela till ett nummer och tilldela nu till det korrekta numret
10. Klicka pa Publicera

11. Klicka pa Spara

Bidraget ska nu vara publicerat i ritt nummer.

5: Jag publicerade ett nummer, men inga PDF- eller XML-filer visas pa
artikelsidorna. Vad gjorde jag for fel?

Ett vanligt misstag ar att ladda upp de slutliga filerna till fel flik i systemet. For att PDF- och
XML-filerna ska publiceras méste de laddas upp till Publikation-fliken, under

Publiceringsversioner. Kontrollera att filerna dr uppladdade hir, och inte under Arbetsflode
> Produktion.
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Arbetsflode Publikation =— h 6«(\

Bidrag Granskning Manusredigering Produktion =—— lhTC, I\S\If

Filer redo for produktion Q S6k Ladda upp fil

Inga filer

Om filerna har laddats upp pé fel plats, Avpublicera artikeln, ladda upp filerna till ritt flik
och Publicera igen (se Hur kan jag dndra en artikel som redan har publicerats ovan).

6. Hur dndrar jag vilket nummer som visas pa hemsidan som det senaste
numret?

1. Gatill Nummer > Publicerade nummer
2. Klicka pa den blé pilen bredvid det nummer du vill gora till senaste
3. Klicka pa Senaste numret

Nummer

Kommande nummer Publicerade nummer

Publicerade nummer

Nummer Publicerade
» Vol 3 Nr1(2023). title 2024-05-22
v Vol 1 Nr3(2024) 2024-01-31
Redigera Visa Avpublicera nummer Senaste numret Ta bort

Hiér kan du ocksa éndra ordningen pa de andra numren:

1. Klicka pad Ordna, dra och sldpp numren i 6nskad ordning
2. Naér de ér i rétt ordning, klicka pa Klar
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7: Hur tar jag bort en felaktig artikel fran systemet?

For att kunna ta bort en artikel maste du forst refusera den. Folj dessa steg:

1. Naér du dr inloggad som redaktor, Visa bidraget som ska tas bort
2. Gatill Granskning-fliken och klicka pd Refusera bidrag
3. Vi]j alternativet "Skicka inte e-postmeddelande till forfattaren"”
4. Naér bidraget har refuserats kommer det att finnas under Bidrag > Arkiv
5. Kilicka pé pilen bredvid Visa och sedan pd Radera
Bidrag

Minko | s Ej tilldelat ' 1 Alla aktiva | 13 Arkiv [ 1 ® Hjalp

Arkiverade bidrag Q  Sok Y Filter Nytt bidrag

21574 Publicera m.fl. =% Vi
5 P erusera iIsa ~
ytterligare en test
1 Oppna diskussioner

Senaste aktivitet onsdag 31 januari 2024.

Aktivitetslogg & anteckningar Radera

8: Kan jag avbryta en granskningsomgang som startades av misstag?

Att starta en ny granskningsrunda prematurt dr ett av de vanligaste misstagen i OJS. Tyvirr
finns det inget sitt att ta bort en ny omgéng som startades av misstag i versionen av OJS
Publicera anvinds (3.3). Vi rekommenderar dérfor att granskarnas kommentarer och filer
fran den tidigare rundan laddas upp till den nya granskningsomgéngen sé att forfattaren har
tillgdng till dem.

9: Jag foérsoker lagga till en granskare men systemet tillater det inte. Vad goér
jag ndr jag far felmeddelandet "E-postadressen anvédnds redan av annan
anvandare”?

Detta betyder vanligtvis att personen med denna e-postadress redan har ett konto hos en
annan tidskrift pa Publicera. For att 16sa detta kan du

1. Kontakta publicera@kb.se och be oss att ldgga till personen som granskare hos din
tidskrift (béttre alternativ).

2. Alternativt kan du skapa ett konto for personen och anvénda en annan e-postadress.
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10: Hur a@ndrar jag innehallet pa en sida pa var webbplats?

Niér du dr inloggad som redaktdr kommer vissa sidor att visa en Redigera-ikon. For att gora
andringar pa dessa sidor, klicka pé ikonen, gor dndringarna till sidan och se till att Spara
efterét.

Hem [/ Om tidskriften

Om tidskriften

KB Testtidskrift 3 ¢ Redigera

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aliquam porta semper varius. Mauris tempus, dui in imperdiet
egestas, quam sapien egestas enim, et consequat enim erat vel leo. Nunc nisl augue, tincidunt tincidunt posuere ultrices,

ultrices ac risus. Integer ut quam ligula.

Om en sida inte har en Redigera-ikon kan du oftast hitta den har:

Webbplats > Instéllning-fliken > Navigationsmenyer > Element i navigationsmenyn

Utseende Instéllning Plugins Statiska sidor
Installningar
Tidskrift
Information Navigationsmenyer
Arbaistbdae sprak Titel Element i navigationsr
Distribution » User Navigation Menu Registrera, Oversik
A Sare iR Rt Navigationsmenyer ojsadmin, Administ
» Primary Navigation Menu Om, Om tidskriften

Meddelanden
Integritetspolicy, K

Statistik
Listor Meddelanden, Forf]
Artiklar
ecaldionelaidvicer Integritetspolicy Element i navigationsmenyn
Anvéandare
i v Loggain
Rapportgenerator Tid & Datum 99

Redigera Ta bort
T —

1. Hitta sidan du vill redigera
2. Klicka pa den blé pilen

3. Klicka pd Redigera

4. GOor dndringar

5. Spara
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