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Vad ska inkluderas i forfattarinstruktioner?

Tydliga och omfattande forfattarinstruktioner bistar forfattare att enkelt hitta den
information de behover for att skicka in korrekta manuskript. Instruktionerna gor det

ocksd mer sannolikt att de inskickade manuskripten uppfyller tidskriftens samtliga
krav.

Publicera rekommenderar darfor att hela forfattarinstruktionerna samlas pa ett stille pa den
tidskriftsspecifika webbplatsen, dven om delar av denna forfattarinstruktion sedan kan
komma att upprepas pa andra stéllen pa tidskriftens webbplats.

Allmant

e Tar tidskriften ut publiceringsavgifter fran forfattare for utgivning av artiklar (“article
processing charges/APC”) eller insdndande av manuskript (’submission fees™)?

e Nair kan manuskript 1dmnas in? Finns det deadlines for inldmning eller kan
manuskript skickas in 16pande under hela aret?

e Vem kan forfattare kontakta med fragor?

Sprak

e Vilket/vilka sprak kan manuskript skrivas pa?

e Tillhandahaller tidskriften sprakgransknings-/korrekturtjanster? Forvintas det att
inldmnade manuskript har blivit professionellt sprakgranskade och/eller
korrekturlésta?

Sektioner

e Vilka dr de olika sektionerna i tidskriften (originalartiklar, debatt, recensioner, mm)?

e [vilka sektioner dr artiklarna sakkunniggranskade?

e Hur manga ord/tecken far manuskript 1 varje sektion vara?

e Vilka element bor varje manuskript innehalla (titel, nyckelord, abstract,
sammanfattning)?

Urvalskriterier for manuskript

e Vilka dr urvalskriterierna for manuskript i var och en av tidskriftens sektioner?

e Beskriv kriterierna 1 klartext: klarhet och transparens i presentationen hjilper
redaktdrerna att hantera potentiella klagomal, 6verklaganden och anklagelser. Se
”Article selection criteria” for en lista 6ver vanliga omraden som inkluderas i en
tidskrifts artikelurvalskriterier.
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https://www.oajournals-toolkit.org/running-a-journal/article-selection-criteria

Referenser

e Vilket referenssystem ska forfattare anvinda? Det kan vara bra att ldnka till en
webbplats med referensexempel eller att ge egna exempel.

Formatering

e Har tidskriften formateringskrav (typsnitt, radavstand, marginaler, etc.)?
e Kan fOrfattare anvinda fotnoter eller slutnoter?

e Hur ska bilder, illustrationer, tabeller etc. hanteras nér det géller placering, numrering
och upphovsritt?

e Finns det en stilguide som forfattare bor folja for vigledning om formatering av
siffror, stavning, skiljetecken, datum, etc.?

e Har tidskriften nigra specifika stilkrav (vissa ord som ska stavas pé ett visst sitt,
anvindning av kursiv, hur manga nivéer av rubriker, hur man hanterar citat, etc.)?

Filer

o Vilka filformat (Word, LaTeX) accepteras?

e Ska manuskript anonymiseras? Om sa ér fallet, kanske notera att
forfattarinformationen ocksa borde vara borttagen i Word under fliken Arkiv >
Egenskaper > Sammanfattning.

e Ska forfattare ladda upp forfattarinformation som en separat fil?

Erkannanden, finansiering och etik

e Alla som har bidraget till verket som inte uppfyller kriterierna for forfattarskap ska
listas 1 avsnittet "Erk&dnnanden".

e Forfattare ska deklarera vilket ekonomiskt stod de fatt for att genomfora den
forskning som redovisas i artikeln.

e Forfattare ska deklarera eventuella intressekonflikter relaterade till artikeln.

Plagiat

e Kommer manuskript att kontrolleras for originalitet med hjdlp av ett
plagiatkontrollverktyg (som Similarity Check)?

Ovrigt
e Vill ni ha en nedladdningsbar version av dessa instruktioner pa sidan?

e Vill ni lanka till riktlinjerna f6r sakkunniggranskning fran forfattarinstruktionerna?

e Anvind girna underrubriker fOr att gora det lattare for forfattare att 14sa och hitta det
de behover.
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Det ér bra att lanka till sidan for inlimning/manuskripthantering fran
forfattarinstruktionerna.

Det rekommenderas att granska forfattarinstruktionerna arligen och att ange datumet
for den senaste revideringen pé instruktionerna.
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